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I. OBJETO DE LA INSTRUCCION DE CONTRATACION.

Constituye el objeto de estas instrucciones la regulacidn de los procedimientos de
contratacion de la sociedad Minas de Almadén y Arrayanes S.A., S.M.E. (en
adelante, MAYASA) que no tiene la condicién de poder adjudicador de acuerdo con
la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014 /24 /UE, de 26 de febrero de 2014 (en
adelante, LCSP).

Por ello, la contratacién de la sociedad se ajustara a las presentes instrucciones,
que, segun lo dispuesto en el articulo 321 de la LCSP, garantizan la efectividad de
los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacién, asi como que los contratos se adjudiquen a quienes

presenten la mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 145 LCSP.

Estas instrucciones se publicaran en el perfil de contratante de MAYASA en la

pagina web de la sociedad, (http://www.mayasa.es), quedando a disposiciéon de

todos los interesados en participar en los procedimientos de adjudicacion de los

contratos regulados por ellas.

I1. AMBITO DE APLICACION Y EXCLUSIONES.

Las presentes instrucciones se aplicardn a todos los contratos que celebre la

sociedad MAYASA.

Los contratos subvencionados se regirdn por lo dispuesto en el articulo 23.1 de la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en
conjuncion con las disposiciones establecidas en el Titulo II del Libro Tercero del

mismo texto legal.
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No obstante, quedan fuera del ambito de aplicacion de estas instrucciones los

siguientes negocios y relaciones juridicas:

a)

b)

d)

g)

h)

j)

Contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamiento y demas
negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y

valores incorporales.

los negocios juridicos y contratos excluidos en el ambito de la Defensa y de

la Seguridad, recogidos en el articulo 5 de la LCSP.

los convenios y encomiendas de gestion, segin lo dispuesto en el articulo 6
de la LCSP, salvo que, por su naturaleza, tengan la consideraciéon de

contratos sujetos a la LCSP.

los negocios juridicos y contratos excluidos en el ambito internacional,

segun lo dispuesto en el articulo 7 de la LCSP.

los negocios y contratos excluidos en el ambito de la Investigacidon, el

Desarrollo y la Innovacién, segtin lo dispuesto en el articulo 8 de la LCSP.

las relaciones juridicas, negocios y contratos excluidos en el ambito del
dominio publico y en el dmbito patrimonial, segin lo dispuesto en el

articulo 9 de la LCSP.

los negocios y contratos excluidos en el ambito financiero, segun lo

dispuesto en el articulo 10 de la LCSP.

los contratos regulados en la legislacion laboral y la relacion de servicio de

los funcionarios publicos.

las relaciones juridicas consistentes en la prestacion de un servicio publico
cuya utilizacion por los usuarios requiera el abono de una tarifa, tasa o

precio publico de aplicacidon general.

los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacidon.
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k) la prestacion de servicios sociales, siempre que esta se realice sin necesidad
de celebrar contratos publicos, a través, entre otros medios, de la simple
financiacion de estos servicios o la concesion de licencias o autorizaciones a
todas las entidades que cumplan las condiciones previamente fijadas por el
poder adjudicador, sin limites ni cuotas, y que dicho sistema garantice una
publicidad suficiente y se ajuste a los principios de transparencia y no

discriminacién.

1) los convenios con personas fisicas o juridicas sujetas al Derecho Privado,
siempre que su contenido no esté comprendido en el de los contratos

regulados en la LCSP o en normas administrativas especiales.

I1I. PRINCIPIOS A LOS QUE SE SOMETE LA CONTRATACION.

La adjudicacién de los contratos a que se refiere la presente Instruccién estara
sometida a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminacién, asi como a que los contratos se
adjudiquen a quienes presenten la mejor oferta, de conformidad con lo dispuesto

en el articulo 145 de la LCSP.
a) Principio de publicidad

El anuncio de la licitacion y la resolucion de adjudicacion figuraran en el perfil de
contratante en la pagina ‘web’ de la sociedad MAYASA sin perjuicio de que puedan

utilizarse otros medios adicionales de publicidad.

Unicamente cabra la restriccién de esta publicidad cuando se adjudiquen contratos
utilizando el procedimiento negociado sin la previa publicacién de un anuncio de
licitacién, en los casos previstos en el articulo 168 de la LCSP, a que se hace
referencia ulterior, asi como en los supuestos de contratacién directa de contratos
de valor estimado inferior a 5.000 €, abonados por sistema de anticipo de caja fija
u otros similares para realizar pagos inferiores. En los demas supuestos de

contratos menores, la publicidad se realizara trimestralmente.
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Asimismo, no estaran sujetos a publicidad los contratos de valor estimado inferior
a 40.000 euros cuando se trate de contratos de obras o a 15.000 euros cuando se

trate de contratos de servicios o suministros.
b) Concurrencia.

Tiene por objeto lograr que toda persona interesada pueda participar en el
procedimiento de adjudicacién de un contrato presentando una oferta o

proposicion.

En los procedimientos de contratacion en los que se aplique alguno de los
supuestos de exclusidén de publicidad relacionados en el apartado anterior, sera
necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas para la

realizacion del objeto del contrato, siempre que ello sea posible.

No obstante, los contratos de valor estimado inferior a 40.000 euros cuando se
trate de contratos de obras o a 15.000 euros cuando se trate de contratos de
servicios o suministros, podran adjudicarse directamente a cualquier empresario
con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién necesaria para realizar la

prestacion objeto del contrato.
c) Principio de transparencia.
Este principio implica:

12.- Que todos los participantes puedan conocer previamente las normas
aplicables al contrato que se pretende adjudicar, asi como tener la certeza de que

dichas normas se aplican de igual forma a todas las empresas.

2.- La fijacion de plazos adecuados para la presentacion de ofertas, que deberan
ser suficientes para permitir a las empresas realizar una evaluacién adecuada, para
subsanar la documentacién presentada, para valorar las ofertas y elevar la
propuesta de adjudicaciéon y para formular ésta. Los plazos se fijaran, caso por

caso, en el anuncio de licitacion.
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9.- La fijacidn precisa y previa de los criterios aplicables para la valoracion de

ofertas y la adjudicacién del contrato.

2.- La determinacion clara y precisa del 6rgano al que le corresponde efectuar la

propuesta de adjudicacion y la adjudicacion del contrato.

2.- La necesaria adjudicacion del contrato a favor de quienes presenten la mejor

oferta de acuerdo con los criterios de valoracion de ofertas establecidas.
d) Principio de confidencialidad.

MAYASA no podra divulgar la informacién facilitada por los empresarios que estos
hayan designado como confidencial en el momento de presentar su oferta. El
caracter de confidencial afecta, entre otros, a los secretos técnicos o comerciales, a
los aspectos confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones
cuyo contenido pueda ser utilizado para falsear la competencia, ya sea en ese

procedimiento de licitacién o en otros posteriores.

El deber de confidencialidad del érgano de contratacion asi como de sus servicios
dependientes no podra extenderse a todo el contenido de la oferta del
adjudicatario ni a todo el contenido de los informes y documentacién que, en su
caso, genere directa o indirectamente el 6rgano de contratacién en el curso del
procedimiento de licitacién. Unicamente podra extenderse a documentos que
tengan una difusiéon restringida, y en ningin caso a documentos que sean

publicamente accesibles.

El deber de confidencialidad tampoco podra impedir la divulgacion publica de
partes no confidenciales de los contratos celebrados, tales como, en su caso, la
liquidacion, los plazos finales de ejecucion de la obra, las empresas con las que se
ha contratado y subcontratado, y, en todo caso, las partes esenciales de la oferta y
las modificaciones posteriores del contrato, respetando en todo caso lo dispuesto
en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protecciéon de Datos de

Caracter Personal.




MAYASA _

MINAS DE ALMADEN Y ARRAYANES, S.A,, SME.

El contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la
que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se le hubiese
dado el referido caracter en los pliegos o en el contrato, o que por su propia
naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendra durante un plazo de
cinco afios desde el conocimiento de esa informacidn, salvo que los pliegos o el
contrato establezcan un plazo mayor que, en todo caso, debera ser definido y

limitado en el tiempo.
e) Principio de igualdad y no discriminacion.
La aplicacion de dichos principios implica lo siguiente:

2.- MAYASA dara a los licitadores y candidatos un tratamiento igualitario y no
discriminatorio y ajustara su actuaciéon a los principios de transparencia y

proporcionalidad.

En ningdn caso podra limitarse la participacién por la forma juridica o el &nimo de
lucro en la contratacion, salvo en los contratos reservados para entidades

recogidas en la disposicion adicional cuarta de la LCSP.

2-. La contratacién no sera concebida con la intencién de eludir los requisitos de
publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacién que corresponda, ni de
restringir artificialmente la competencia, bien favoreciendo o perjudicando

indebidamente a determinados empresarios.

2. MAYASA velara en todo el procedimiento de adjudicacion por la salvaguarda
de la libre competencia. Asi, notificara a la Comision Nacional de los Mercados y la
Competencia o, en su caso, a las autoridades autondémicas de competencia,
cualesquiera hechos de los que tengan conocimiento en el ejercicio de sus
funciones que puedan constituir infracciéon a la legislacion de defensa de la
competencia. En particular, comunicaran cualquier indicio de acuerdo, decisiéon o
recomendacion colectiva, o practica concertada o conscientemente paralela entre
los licitadores, que tenga por objeto, produzca o pueda producir el efecto de

impedir, restringir o falsear la competencia en el proceso de contratacion.
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f) Otros principios de obligada observancia.

La cuantia de los contratos se determinara en funcién del valor estimado de los
contratos en la forma que prevén los articulos 101 LCSP y concordantes y, en

particular:

2.- No podra fraccionarse un contrato con objeto de disminuir la cuantia del
mismo y eludirse el requisito de publicidad o cualesquiera otros relativos al
procedimiento u drgano facultado para su adjudicaciéon con sujecion a lo

dispuestos en estas Instrucciones.

2.- El valor estimado del contrato vendra estimado por el importe total, sin incluir
el Impuesto sobre el Valor Afiadido, pagadero segtin las estimaciones del 6rgano de
contratacion. En el calculo del importe total estimado, se tendran en cuenta

cualquier forma de opcion eventual y las eventuales prérrogas del contrato.

IV. ORGANO DE CONTRATACION.

La contratacion se efectuara conforme a lo dispuesto en los Estatutos de la

Sociedad y en las facultades otorgadas por el Consejo de Administracidn.

Los d6rganos de contratacion de MAYASA son el Consejo de Administracion y el
Presidente, sin perjuicio de la delegacién de competencias o desconcentracion de

competencias que pueda acordarse.

El Consejo de Administracién, como 6rgano de contratacién, serd competente para
la adjudicacién de contratos de obra, suministro y servicios, de valor estimado o

superior a 600.000 euros.

La competencia del Consejo de Administracion se extiende a los actos de
modificacion y resolucion de los contratos en que haya intervenido como 6rgano

de contratacién.

Para el resto de contratos de obra, suministro y servicios, el 6rgano de

contratacion sera el Presidente.
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V. CONDICIONES DE APTITUD DEL CONTRATISTA.

Seran de aplicacién a los contratistas los requisitos de capacidad, prohibiciones de
contratar, clasificacién y solvencia regulados en los articulos 65 al 95 de la LCSP.
La exigencia de clasificacion del empresario en los Registros Oficiales de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico, que acredita las

condiciones de aptitud del empresario, serd potestativa para MAYASA.

Sin embargo, los certificados de clasificacion que acrediten la inscripcién en listas
oficiales de empresarios autorizados para contratar establecidas por los Estados
miembros de la Unién Europea, sientan una presuncién de aptitud de los
empresarios incluidos en ellas en los casos a que se refiere el articulo 97 de la

LCSP.
VL. OBJETO, VALOR ESTIMADO, PRECIO y DURACION DEL CONTRATO

Resultan aplicables las normas de los articulos 99, 101, 102 y 103 de la LCSP sobre
el objeto, valor estimado, el precio y la revisiéon de precios, respectivamente. En
cuanto a la duracién de los contratos se estara a lo dispuesto en el articulo 29 de la

LCSP.

VI. CARACTER DE LOS CONTRATOS, REGIMEN DE IMPUGNACION Y
JURISDICCION COMPETENTE.

Los contratos que celebre MAYASA tendran siempre la consideracion de contratos
privados conforme al articulo 26.1 c¢) de la LCSP. Por tanto, sus efectos,
modificacion y extincidon se regularan por las normas de derecho privado que les

resulten de aplicacion.

En los contratos de servicios consistentes en la elaboracion integra de un proyecto
de obra, se exigird la responsabilidad del contratista por defectos o errores del

proyecto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 314.

El conocimiento de cuantas cuestiones litigiosas afecten a los efectos y extincion de
dichos contratos privados, con arreglo al articulo 27.2 de la LCSP, correspondera al

orden jurisdiccional civil.
10
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Seran competencia del orden jurisdiccional contencioso-administrativo las
cuestiones relativas a la preparacién y adjudicacion de los contratos privados que

celebre MAYASA, conforme a lo previsto en el articulo 27.1 de la LCSP.

Los actos de preparacién y adjudicacién de los contratos se impugnaran en via
administrativa ante la Sociedad Estatal de Participaciones Industriales (SEPI) que

es titular del 100% de sus acciones.
VIII. PROCEDIMIENTO DE AD]UDICACI()N.

La adjudicacién de los contratos de obras, servicios y suministros se realizara por

los procedimientos que se regulan a continuacion:

1) CONTRATOS MENORES: Los contratos de valor estimado inferior a 40.000
euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de
contratos de servicios y suministros, podran adjudicarse directamente a cualquier
empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional
necesaria para realizar la prestacidon objeto del contrato, siendo preciso el informe
del 6rgano de contratacién motivando la necesidad del contrato, la aprobacién del
gasto, la incorporacion de la factura, asi como el presupuesto de obra en el

contrato de esta clase.

La publicacion de la informacidn relativa a estos contratos se realizara al menos
trimestralmente, quedando exceptuados de esta publicacién los contratos cuyo
valor sea inferior a 5.000 euros siempre que fuera abonado por sistema de anticipo

de caja fija u otros similares para realizar pagos inferiores.

En el expediente se justificara que no se esta alterando el objeto del contrato para
evitar la aplicacién de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no
ha suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente superen la

cifra establecida en el primer parrafo de este apartado.
2) RESTO DE CONTRATOS

La adjudicacion de todos los contratos de obras de valor estimado igual o superior

a 40.000 euros y los contratos de servicios y suministros de valor estimado igual o
11
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superior a 15.000 euros, se realizard por el procedimiento que se regula a
continuacién, respetandose en todo caso los principios de igualdad, no

discriminacién, transparencia, publicidad y libre concurrencia:

a) Preparacion del contrato: El procedimiento se iniciara con un informe, que
se elevara al 6rgano de contratacion, que determine la naturaleza y extension de
las necesidades que pretenden cubrirse mediante el proyecto contratado, asi como
la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, el coste aproximado del

contrato y la existencia de presupuesto suficiente.

b) Decision de contratar: El 6rgano de contrataciéon o la unidad que tenga

atribuida esta competencia, adoptara su decision sobre el inicio del procedimiento.

c) Publicacién: El anuncio de licitacién se publicara en el perfil del contratante,
en la pagina web de la sociedad (sin perjuicio de otros medios de publicidad) y
debera contener una breve descripcion de los detalles esenciales del contrato que
deba adjudicarse y de los criterios de adjudicaciéon junto con una invitaciéon a
ponerse en contacto con la sociedad contratante. Los criterios de adjudicacién
deberan quedar explicitados en la documentaciéon preparatoria del contrato,
indicAndose el modo de valoracion de las ofertas, mediante formulas cuando fuere
el caso, o la explicacién de los criterios evaluables mediante juicio de valor.
Asimismo, debera indicarse precisamente cual es el modo de presentacién de la
oferta y la documentaciéon que la misma debe contener: uno, dos o mas sobres y,
precisamente, el plazo de presentacion. Toda la documentacion necesaria para la
presentacion de las ofertas debera estar disponible por medios electrénicos desde

la publicacién del anuncio de licitacion.

d) Plazo de presentacion de las ofertas: se fijara por MAYASA teniendo en cuenta el
tiempo razonablemente necesario para la preparacion de aquellas, sin que en
ningun caso dicho plazo pueda ser inferior a diez dias a contar desde la publicacién
del anuncio de licitacién en la web de MAYASA. MAYASA informara a los licitadores

del plazo de presentacion de ofertas.
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e) La valoracién de las ofertas y adjudicacion del contrato. La adjudicacién debe
recaer en la mejor oferta, utilizando una pluralidad de criterios en base a la mejor
relacion calidad precio (cfr. Art. 145 LCSP). A tal efecto, la documentacién
preparatoria del contrato debera pormenorizar el proceso objetivo para la
obtencién de la conclusién de que una oferta es mejor que otra. Al efecto de esta
valoracién, el organo de contratacién podrd servirse de cuantos asistentes
(individualmente o actuando como 6rganos colegiados) considere conveniente,
proponiendo estos la adjudicacion de manera motivada al primero. En
consecuencia, serd motivada. [gualmente, si se considera que alguna de las ofertas
no cumple los requisitos minimos de la licitacion, podra ser excluida, también

motivadamente, con caracter previo a la propuesta de adjudicacion.

f) La seleccion del contratista sera motivada y se publicara en el perfil del

contratista en la web de MAYASA.

g) Formalizaciéon del contrato. El contrato que celebre MAYASA debe incluir,

necesariamente, las siguientes menciones:

1) Identificacién de las partes

2) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
3) La definicion del objeto y tipo del contrato.

4) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

5) La enumeracion de los documentos que integran el contrato.

6) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

7) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la de la prorroga o prorrogas si

estuviesen previstas.
8) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

9) Las condiciones de pago.
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10) Los supuestos en que procede la modificacion.
11) Los supuestos en que procede la resolucion.

12) La extensidn objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso,

se imponga al contratista.

13) La obligacion de la empresa contratista de cumplir durante todo el periodo de
ejecucion del contrato las normas y condiciones fijadas en el convenio colectivo de

aplicacion.

IX. SISTEMAS DE RACIONALIZACION DE LA CONTRATACION

Para las operaciones propias de su trafico, MAYASA podra establecer sistemas para
la racionalizacion de la contratacion, tales como acuerdos marco, sistemas
dindmicos de adquisicion u homologacién de proveedores mediante un
procedimiento de inclusién en dichos sistemas transparente y no discriminatorio,

y su publicacién en el perfil del contratante.

Todo lo no regulado en las presentes Instrucciones, en defecto de norma especifica,

sera sometido a lo establecido en la LCSP.
X. CELEBRACION DE CONVENIOS

La celebracion de convenios con cualquier entidad se efectuara conforme a lo
dispuesto en los Estatutos de la Sociedad y las facultades otorgadas por el Consejo

de Administracion.

En todo caso, la formalizacion de convenios por la sociedad requerira que el

borrador de convenio haya sido informado por la Abogacia del Estado.

El Consejo de Administracién sera competente para la celebracién de convenios
que supongan aportacién econémica a cargo de la sociedad por importe igual o

superior a 100.000 euros. La competencia del Consejo de Administracién se
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extiende, asimismo, a los supuestos de modificacion, prérroga y resolucion de los

convenios que hubiera celebrado.

En los demas casos, el Consejo de Administracién sera informado de los convenios
celebrados en la primera sesién que tenga lugar con posterioridad a la

formalizacion de aquéllos.
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